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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

100  01 ACTAS 07 Actas de Posesión Empleados Nacionales 

100  02 CERTIFICACIONES Y 

CERTIFICADOS 

05 Certificaciones de Residencia 

100    06 Certificaciones de Sana posesión 

100  04 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos 

100  06 CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES 

  

100  08 CONTRATOS ESTATALES   

100  09 CONVENIOS   

100  13 DECRETOS   

100  15 DERECHOS DE PETICIÓN, 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS 

  

100  24 INVENTARIOS 03 Inventario de Transferencias Primarias 

100    08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

100  33 PLANES 03 Plan de Acción 

100  36 PROCESOS 07 Procesos Declarados Desiertos o No 

adjudicados 

100    09 Procesos Disciplinarios Segunda 

Instancia 

100    10 Procesos Judiciales 

  37 PROGRAMAS 17 Programa de Rendición Pública de 

Cuentas 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

100  38 PROYECTOS 01 Proyectos de Acuerdo 

100  40 REGISTROS 01 Registro de Contratos y Convenios 

  41 RESOLUCIONES   

100  42 SANCIONES  DE ACUERDOS   

100  43 SOLICITUDES   

 101 01 ACTAS 04 Actas de la Comisión de Ordenamiento 

Territorial 

    17 Actas Comité de Coordinación de 

Control Interno 

 101   30 Actas del Comité Permanente de 

Estratificación Socioeconómica  

 101   31 Actas del Comité Técnico de  Sisben 

 101   39 Actas del Consejo Territorial de 

Planeación. 

 101 02 CERTIFICACIONES Y 

CERTIFICADOS 

02 Certificaciones de Estrato 

  

 101   03 Certificaciones de Nomenclatura 

 101   04 Certificaciones de Paramentos 

    07 Certificaciones de Uso del Suelo 

 101 04 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos 

 

 101 15 DERECHOS DE PETICIÓN, 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

 101 17 ESQUEMA  DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL 

  

 101 23 INFORMES 01 Informes a Entidades de Control y 

Regulación 

 101   02 Informes de Auditorías Internas  

    03 Informes de Evaluación al Plan de 

Acción 

    04 Informes de Gestión de Empalme 

 101   06 Informes Sisben 

 101 24 INVENTARIOS 02 Inventario de Predios 

 101   03 Inventario de Transferencias Primarias 

 101   08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

 101 25 LICENCIAS URBANÍSTICAS    

 101 33 PLANES 03 Plan de Acción 

 101   04 Plan de Desarrollo Municipal 

 101 36 PROCESOS 05 Procesos de Subdivisiones urbanas de 

terrenos 

 101   06 Procesos de Titulación y Legalización de 

Predios 

 101   12 Procesos por Infracciones Urbanísticas 

 101   13 Procesos Precontractuales 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

 101 37 PROGRAMAS 02 Programa Anticorrupción y atención al 

Ciudadano 

 101   03 Programa Anual de Auditoría 

 101   10 Programa de divulgación estrategias de 

Control Interno 

 101 38 PROYECTOS 03 Proyectos de Inversión 

 101 41 RESOLUCIONES   

 101 43 SOLICITUDES 

 

  

110  01 ACTAS 01 Actas Comité territorial de Orden 

Público 

    02 Actas de Comparecencia Voluntaria 

110    08 Actas de posesión Jueces de Paz 

110    11 Actas del Comité Municipal de Lucha 

Contra la Trata de Personas 

110    12 Actas Consejo Municipal de Gestión del 

Riesgo y Desastres CMGRD 

110    13 Actas del Concejo Municipal de 

derechos humanos y Derecho 

Internacional Humanitario 

110    14 Actas Comité  de Seguimiento, 

Vigilancia y garantías Electorales 

110     16 Actas del Comité de Conciliación y 

Defensa Judicial 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

110    18 Actas del Comité de Gobierno en Línea y 

Anti trámites 

    20 Actas del Comité de Seguridad Vial 

110    21 Actas del Comité Evaluador de Bajas de 

los bienes muebles  

110    23 Actas del Comité Interinstitucional para 

la Erradicación del trabajo Infantil y la 

protección del Joven Trabajador  

110     29 Actas del Comité Paritario de Seguridad 

y Salud en el trabajo (COPASSTT) 

110     33 Actas del Comité Territorial de Justicia 

Transicional 

110    34 Actas del Consejo de Gobierno 

110    36 Actas del Consejo de Seguridad 

110    38 Actas del Consejo Municipal de 

Protección al Consumidor 

110  02 CERTIFICACIONES Y 

CERTIFICADOS 

01 Certificaciones 

110    09 Certificados Sanitarios Bovinos 

110  07 CONSTANCIAS DE 

ACCIDENTES DE TRANSITO 

  

110  10 COSO MUNICIPAL   

110  11 CUENTAS 01 Cuenta de Almacén 

110  12 DECLARACIONES 01 Declaración Juramentada 

 



                                                         TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

                         CUADROS DE CLASIFICACION 

123 

FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

110  14 DEMANDAS 01 Demanda de Investigación de Paternidad 

110    02 Demanda Ejecutiva de Alimentos 

110  15 DERECHOS DE PETICIÓN, 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS 

  

110  16 DESPACHOS COMISORIOS   

110  20 GUIAS 01 Guías de Movilización  

110    02 Guías de Movilización Interna de 

Animales 

110  21 HISTORIALES 01 Historiales  familiares 

110    02 Historiales de Accidentes de Trabajo 

110    03 Historiales de Adulto Mayor 

110    04 Historiales de Bienes Inmuebles 

110    05 Historiales  de Organismos Comunales y 

comunitarios 

110    06 Historiales  de Vehículos 

110    07 Historiales de violencia intrafamiliar 

110  22 HISTORIAS LABORALES   

110  23 INFORMES 01 Informes a Entidades de Control y 

Regulación 

110    05 Informes Inspección Técnica a 

Cadáveres 

110  24 INVENTARIOS 03 Inventario de Transferencias Primarias 

    04 Inventario General de Bienes 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

110    08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

110  26 MANTENIMIENTO 01 Mantenimiento Infraestructura Física 

110    02 Mantenimiento Infraestructura Redes y 

Telecomunicaciones 

  27 MODELO ESTANDAR DE 

CONTROL INTERNO  

  

110  29 NOVEDADES DE NOMINA   

110  31 PAPELETAS   

  32 PAZ Y SALVO   

110  33 PLANES 01 Plan anual de Adquisición de Bienes y 

Servicios 

    03 Plan de Acción 

110  34 POLIZAS   

110  36 PROCESOS 01 Procesos Administrativos 

110    02 Procesos Administrativos 

Restablecimiento de Derechos 

110    08 Procesos Disciplinarios Primera 

Instancia 

110    13 Procesos Precontractuales 

110  37 PROGRAMAS 08 Programa de Bienestar Social e 

Incentivos 

110    13 Programa de Gestión de la Seguridad y 

Salud en el Trabajo SG-SST. L 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

110    15 Programa de Gobierno en Línea 

    20 Programa de Seguridad Vial 

110    21 Programa de Seguridad y Convivencia 

Ciudadana 

110    24 Programa para la Formulación e 

implementación de la política de Empleo 

110    25 Programa Población Víctimas del 

Conflicto Armado 

110    27 Programas de capacitación  

110    28 Programas de Cooperación 

Interinstitucional 

110    31 Programas de Inducción y Reinducción 

110  39 QUERELLAS   

110  40 REGISTROS 05 Registro de Marcas y Herretes 

110  43 SOLICITUDES   

110  44 TABLA DE RETENCION 

DOCUMENTAL 

  

110  45 TABLA DE VALORACION 

DOCUMENTAL 

  

 111 01 ACTAS 24 Actas del Comité Interno de Archivo 

 111 04 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos 

 111 24 INVENTARIOS 03 Inventario de transferencias Primarias 

 111   05 Inventario General de documentos 

Archivo General   

 111   07 Inventarios de Eliminación 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

 111   08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

 111 33 PLANES 03 Plan de Acción  

 111   05 Plan Institucional de Archivos-Pinar 

 111 37 PROGRAMAS 07 Programa de Asistencia Técnica 

 111   14 Programa de Gestión Documental 

 111 40 REGISTROS 06 Registro y Control préstamo y consulta 

de documentos 

120  01 ACTAS 03 Actas de la  Comisión Municipal 

Intersectorial de Vigilancia en Salud 

Pública.  

120    06 Actas de la Mesa Municipal de Primera 

Infancia, Infancia,  Adolescencia, 

Juventud y Familia  

120    10 Actas del Comité Integral de Drogas 

120    15 Actas del Comité Consultivo para la 

prevención de la Violencia Sexual y 

atención Integral de los niños, niñas, 

adolescentes y de género, víctimas del 

abuso sexual  

120    19 Actas del Comité de Participación 

Comunitaria en Salud (COPACO) 

120    22 Actas del Comité Institucional IAMI-

AIEPI  
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

 
SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

120    25 Actas del Comité Municipal de 

Convivencia Escolar 

120    26 Actas del Comité Municipal  de 

Discapacidad  

120    27 Actas del Comité Municipal de Familia 

120    28 Actas del Comité Municipal de personas 

Mayores 

120    35 Actas del Consejo de Política Social  

120    40 Actas del Comité del Fondo Educativo 

Municipal para la Educación Superior. 

FEMSAN 

120  24 INVENTARIOS 01 Inventario de Material Bibliográfico 

120    03 Inventario de Transferencias Primarias 

120    08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

120  33 PLANES 03 Plan de Acción 

120  36 PROCESOS 13 Procesos Precontractuales 

120  37 PROGRAMAS 01 Programa Adulto Mayor 

120    06 Programa de Aseguramiento 

120    09 Programa de Discapacidad 

120    16 Programa de Primera Infancia, infancia, 

adolescencia y juventud  

120    18 Programa de Salud Pública  

120    23 Programa más Familias en Acción 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

120    33 Programas de Promoción de la Lectura 

120  38 PROYECTOS  02 Proyectos de Cooperación  

120  40 REGISTROS 07 Registro y Control préstamo de Material 

Bibliográfico 

120  43 SOLICITUDES   

 121 24 INVENTARIOS  06 Inventario General de documentos del 

Archivo Histórico 

 121   07 Inventarios de Eliminación 

 121   08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

 121 33 PLANES 03 Plan de Acción 

 121 40 REGISTROS 02 Registro y Control Ingreso de 

documentos Históricos por Compra 

 121   03 Registro y Control Ingreso de 

Documentos Históricos por Donación o 

Legado 

 121   04 Registro de Investigadores 

 121   06 Registro y Control préstamo y consulta 

de documentos 

130  15 DERECHOS DE PETICIÓN, 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS 

  

130  19 ESTUDIOS Y DISEÑOS   
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

130  24 INVENTARIOS 03 Inventario de Transferencias Primarias 

130    08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

130  33 PLANES 03 Plan de Acción 

130  36 PROCESOS   

130    13 Procesos Precontractuales 

130  37 PROGRAMAS 26 Programas de Agua Potable y 

Saneamiento Básico 

    29 Programas de Energía y Gas 

130    30 Programas de Equipamiento Urbano 

130    32 Programas de Infraestructura Vial 

130  43 SOLICITUDES   

140  01 ACTAS 09 Actas Comité de Saneamiento Contable 

140  02 CERTIFICACIONES Y 

CERTIFICADOS 

08 Certificados de ingresos y retenciones 

 

140  03 COMPROBANTES 01 Comprobantes de Egreso 

140    02 Comprobantes de Ingreso 

140  05 CONCILIACIONES 

BANCARIAS 

  

140  11 CUENTAS 02 Cuentas Bancarias 

140  12 DECLARACIONES 02 Declaraciones Tributarias 

140  15 DERECHOS DE PETICIÓN, 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS 

  

140  18 ESTADOS FINANCIEROS   
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

140  24 INVENTARIOS 03 Inventario de Transferencias Primarias 

140    08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

140  28 NOMINA   

140  30 ÓRDENES DE PAGO   

140  32 PAZ Y SALVO    

140  33 PLANES 02 Plan anual de caja 

140    03 Plan de Acción 

140  35 PRESUPUESTO   

140  36 PROCESOS 03 Procesos de Cobros Coactivos 

140    04 Procesos de Embargos Judiciales 

140    11 Procesos Persuasivos 

140    13 Procesos Precontractuales 

140  41 RESOLUCIONES   

140  43 SOLICITUDES   

140  46 TITULOS VALORES   

140  47 TOKEN   

150  01 ACTAS 05 Actas de la Mesa  de Seguridad 

Alimentaria y nutricional  

150    32 Actas Comité Técnico Interinstitucional 

de Educación Ambiental 

150    37 Actas del Consejo Municipal de  

Desarrollo Rural 

150  02 CERTIFICACIONES Y 

CERTIFICADOS 
01 Certificaciones 
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FONDO: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN LUIS DE PALENQUE 

 
SECCION SUBSECCION SERIE NOMBRE SERIE SUBSERIE NOMBRE SUBSERIE 

150  15 DERECHOS DE PETICIÓN, 

QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS 

  

150  24 INVENTARIOS 03 Inventario de Transferencias Primarias 

150    08 Inventarios Documentales  Por 

Dependencia 

150  33 PLANES 03 Plan de Acción 

150  36 PROCESOS 13 Procesos Precontractuales 

150  37 PROGRAMAS  04  Programa Cadenas Productivas Agrícolas 

150    05 Programa Cadenas Productivas Pecuarias  

    11 Programa Fomento al Desarrollo 

Turístico con responsabilidad Ambiental  

    12 Programa de Gestión Ambiental 

    19 Programa Seguridad Alimentaria  y 

Nutricional 

150    22 Programa Instrumentos para el desarrollo 

Agropecuario y Empresarial 

150  38 PROYECTOS  03 Proyectos de Inversión 

150  43 SOLICITUDES   

    


