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Casanare TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
LISTADO DE CODIGOS DE SERIES Y SUBSERIES
Cod.Serie SERIE Cod.Subserie Subserie
01 ACTAS 01 Actas Comité territorial de Orden
Publico
02 Actas de Comparecencia Voluntaria
03 Actas de la Comision Municipal
Intersectorial de Vigilancia en Salud
Publica.
04 Actas de la Comision de
Ordenamiento Territorial
05 Actas de la Mesa de Seguridad
Alimentaria y nutricional
06 Actas de la Mesa Municipal de

Primera Infancia, Infancia,
Adolescencia, Juventud y Familia

07 Actas de Posesion Empleados
Nacionales

08 Actas de posesion Jueces de Paz

09 Actas del Comité de Saneamiento
Contable

10 Actas del Comité Integral de Drogas

11 Actas del Comité Municipal de
Lucha Contra la Trata de Personas

12 Actas del Consejo Municipal de
Gestidn del Riesgo de Desastres
CMGRD

13 Actas del Comité Municipal de

derechos humanos y Derecho
Internacional Humanitario

14 Actas del Comité de Seguimiento,
Vigilancia y garantias Electorales
15 Actas del Comité Consultivo para la

prevencion de la Violencia Sexual y
atencion Integral de los nifios, nifias,
adolescentes y de género, victimas del
abuso sexual

16 Actas del Comité de Conciliaciony
Defensa Judicial

17 Actas del Comité de Coordinacion de
Control Interno

18 Actas del Comité de Gobierno en
Linea y Anti trdmites

19 Actas del Comité de Participacion

Comunitaria en Salud. COPACO
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20 Actas del Comité de Seguridad Vial

21 Actas del Comité Evaluador de Bajas
de los bienes muebles

22 Actas del Comité Institucional IAMI-
AIlEPI

23 Actas del Comité Interinstitucional
para la Erradicacion del trabajo
Infantil y la proteccion del Joven
Trabajador

24 Actas del Comité Interno de Archivo.

25 Actas del Comité Municipal de
Convivencia Escolar

26 Actas del Comité Municipal de
Discapacidad

27 Actas del Comité Municipal de
Familia

28 Actas del Comité Municipal de
Personas Mayores

29 Actas del Comiteé Paritario de
Seguridad y Salud en el trabajo
(COPASST)

30 Actas del Comité Permanente de
Estratificacion Socioecondmica

31 Actas del Comité Técnico del Sisben

32 Actas del Comité Técnico
Interinstitucional de Educacion
Ambiental

33 Actas del Comiteé Territorial de
Justicia Transicional

34 Actas del Consejo de Gobierno

35 Actas del Consejo de Politica Social

36 Actas del Consejo de Seguridad

37 Actas del Consejo Municipal de
Desarrollo Rural

38 Actas del Consejo Municipal de
Proteccion al Consumidor

39 Actas del Consejo Territorial de
Planeacion.

40 Actas del Fondo Educativo Municipal
para la Educacion Superior.
FEMSAN

02 CERTIFICACIONES Y 01 Certificaciones
CERTIFICADOS
02 Certificaciones de Estrato
03 Certificaciones de Nomenclatura
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04 Certificaciones de Paramentos
05 Certificaciones de Residencia
06 Certificaciones de Sana posesion
07 Certificaciones de Uso del Suelo
08 Certificados de Ingresos y
Retenciones
09 Certificados Sanitarios Bovinos
03 COMPROBANTES 01 Comprobantes de Egreso
02 Comprobantes de Ingreso
04 CONCEPTOS 01 Conceptos Juridicos
02 Conceptos Técnicos
05 CONCILIACIONES
BANCARIAS
06 CONSECUTIVO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES
07 CONSTANCIAS DE
ACCIDENTES DE TRANSITO
08 CONTRATOS ESTATALES
09 CONVENIOS
10 COSO MUNICIPAL
11 CUENTAS 01 Cuenta de Almacén
02 Cuentas Bancarias
12 DECLARACIONES 01 Declaracion Juramentada
02 Declaraciones Tributarias
13 DECRETOS
14 DEMANDAS 01 Demanda de Investigacién de
Paternidad
Demanda
02 Demanda Ejecutiva de Alimentos
15 DERECHOS DE PETICION,
QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y
DENUNCIAS
16 DESPACHOS COMISORIOS
17 ESQUEMA DE
ORDENAMIENTO
TERRITORIAL
18 ESTADOS FINANCIEROS
19 ESTUDIOS Y DISENOS
20 GUIAS 01 Guias de Movilizacién
02 Guias de Movilizacién Interna de
Animales
21 HISTORIALES 01 Historiales familiares
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02 Historiales de Accidentes de Trabajo
03 Historiales de Adulto Mayor
04 Historiales de Bienes Inmuebles
05 Historiales de  Organismos
comunales y comunitarios
06 Historiales de vehiculos
07 Historiales de violencia intrafamiliar
22 HISTORIAS LABORALES
23 INFORMES 01 Informe a Entidades de Control y
Regulacion
02 Informes de Auditorias Internas
03 Informes de Evaluacion al Plan de
Accibn
04 Informes de Gestion de Empalme
05 Informes Inspeccién Técnica a
Cadaveres
06 Informes Sisben
24 INVENTARIOS 01 Inventario de Material Bibliografico
02 Inventario de Predios
03 Inventario de transferencias Primarias
04 Inventario General de bienes
05 Inventario General de documentos
Archivo General
06 Inventario General de documentos del
Archivo Historico
07 Inventarios de Eliminacion
08 Inventarios Documentales Por
Dependencia
25 LICENCIAS URBANISTICAS
26 MANTENIMIENTO 01 Mantenimiento Infraestructura Fisica
02 Mantenimiento Infraestructura Redes
y Telecomunicaciones
27 MODELO ESTANDAR DE
CONTROL INTERNO
28 NOMINA
29 NOVEDADES DE NOMINA
30 ORDENES DE PAGO
31 PAPELETAS
32 PAZ Y SALVO
33 PLANES 01 Plan anual de Adquisicion de Bienes
y Servicios
02 Plan anual de caja
03 Plan de Accién
04 Plan de Desarrollo Municipal
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05 Plan Institucional de Archivos-Pinar
34 POLIZAS
35 PRESUPUESTO
36 PROCESOS
01 Procesos Administrativos
02 Procesos Administrativos
Restablecimiento de Derechos
03 Procesos de Cobros Coactivos
04 Procesos de Embargos Judiciales
05 Procesos de Subdivisiones urbanas de
terrenos
06 Procesos de Titulacion y Legalizacion
de Predios
07 Procesos Declarados Desiertos o No
adjudicados
08 Procesos Disciplinarios Primera
Instancia
09 Procesos Disciplinarios Segunda
Instancia
10 Procesos Judiciales
11 Procesos Persuasivos
12 Procesos por Infracciones
Urbanisticas
13 Procesos Precontractuales
37 PROGRAMAS 01 Programa Adulto Mayor
02 Programa Anticorrupcion y atencion
al Ciudadano
03 Programa Anual de Auditoria
04 Programa Cadenas Productivas
Agricolas
05 Programa Cadenas Productivas
Pecuarias
06 Programa de Aseguramiento
07 Programa de Asistencia Técnica
08 Programa de Bienestar Social e
Incentivos
09 Programa de Discapacidad
10 Programa de divulgacion estrategias
de Control Interno
11 Programa de Fomento al Desarrollo
Turistico con responsabilidad
Ambiental
12 Programa de Gestion Ambiental
13 Programa de Gestion de la Seguridad

y Salud en el Trabajo SG-SST. L
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14 Programa de Gestion Documental
15 Programa de Gobierno en Linea
16 Programa de Primera Infancia,
infancia, adolescencia y juventud
17 Programa de Rendicion Publica de
Cuentas
18 Programa de Salud Publica
19 Programa de Seguridad Alimentaria
y Nutricional
20 Programa de Seguridad Vial
21 Programa de Seguridad y
Convivencia Ciudadana
22 Programa Instrumentos para el
desarrollo Agropecuario y
Empresarial
23 Programa Més Familias en Accion
24 Programa para la Formulacion e
implementacion de la politica de
Empleo
25 Programa Poblacion Victimas del
Conflicto Armado
26 Programas de Agua Potable y
Saneamiento Basico
27 Programas de Capacitacion
28 Programas de Cooperacion
Interinstitucional
29 Programas de Energia y Gas
30 Programas de Equipamiento Urbano
31 Programas de Induccidn y
Reinduccion
32 Programas de Infraestructura Vial
33 Programas de Promocion de la
Lectura
38 PROYECTOS 01 Proyectos de Acuerdo
02 Proyectos de Cooperacion
03 Proyectos de Inversion
39 QUERELLAS
40 REGISTROS 01 Registro de Contratos y Convenios
02 Registro de Ingreso de documentos
Historicos por Compra
03 Registro de Ingreso de Documentos
Historicos por Donacién o Legado
04 Registro de Investigadores
05 Registro de Marcas y Herretes
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06 Registro y Control préstamo y
consulta de documentos
07 Registro y Control préstamo de

Material Bibliografico

41 RESOLUCIONES

42 SANCIONES DE ACUERDOS

43 SOLICITUDES

44 TABLA DE RETENCION
DOCUMENTAL

45 TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL

46 TITULOS VALORES

47 TOKEN
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